LIEN POAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHIEP VIET NAM ; Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHI NHANH MIEN TRUNG — TAY NGUYEN -
S6:70 /TTTD-MTTN Da Nang, ngay 27 thdang 03 ndm 2024

THONG BAO TUYEN DUNG

Nhim dép tmg nhu cau cOng viée theo yéu cau thue té phat sinh, Lién doan Thuong mai
va Cong nghi¢p Viét Nam — Chi nhanh mién Trung — Tay Nguyén (VCCI mién Trung — Tay
Nguyén) thong bao tuyén dung: 01 vi tri nhin vién trién khai cdc hoat dgng hé trg phdp Iy cho
doanh nghiép; 01 v tri nhén vién ké todn, cy thé nhu sau:

I. MO TA CONG VIEC : 5

1. Vi tri Nhiin vién trién khai cac hoat dong ho tro phap ly doanh nghiép:

- Nghién ctru, xay dung va thye hién céc hoat dong nhim bao vé quyén lgi hop phép, chinh
dang cua doanh nghiép;

- Tb chirc hoat dong tuyén truyén, phd bién phép luat kinh doanh va hd tr¢ doanh nghi
tudn thu chinh sach, phap luét trong kinh doanh;

- Trién khai c4c hoat déng cung cép thong tin, tu van cho doanh nghiép.

- Cac cong viéc khac c6 lién quan theo sy phan cdng cua lanh dao;

2. Vi tri Nhin vién Ké toan:

- Theo ddi va quan ly céc tai khoan ngan hang, thuc hién giao dich véi ngan hang;

- Hach toan va theo doi cac khoan thu chi;

- Tinh lvong va thanh toén lwong, lam bao hiém cho nhan su;

- Theo ddi cong ng khach hang va nha cung cip;

- Xuét hoa don, ké khai thué;

Cac cong vige khac c6 lién quan theo sy phén cong cta lanh dao;

1L YEU CAU CONG VIEC
1. Vitri Nhan vién trién khai cac hoat dgng ho tro phap ly cho doanh nghiép:
1.1 Tiéu chi vé ch uyen mon:
- D6 tudi dudi 40 tudi;
- Tt nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh phu hop;
- Am hiéu vé phap ludt lao dong, phap luat vé kinh doanh...;
- Co6 k¥ nang soan thao vin ban, k¥ ning thuyét trinh;
- Kha ning doc, hiéu va giao tiép bing Tiéng Anh dap @mg yéu ciu vi tri tuyén dung;
- Sir dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel,...);
- K¥ nang giao tiép, k¥ nang dam phén, thwong thao va ky néng tim hiéu va khai thac théng
tin tot;
1.2 Tiéu chi vé thdi ¢ lam vige:
Trung thue, tu cach dao durc tét;
Su chu dong va trach nhiém cong viéc;
- Luén c¢6 tinh than hop tac va hoc hoi trong cong viée.

2. Vitri Nhan vién Ké toan:
2.1 Tiéu chi vé chuyén méon:
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- D§ tudi dudi 40 tudi;
- Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh Tai chinh - K& toan, Kiém toan - Ké toan;
- St dung thanh thao tin hoc vin phong (Word, Excel.....), vu tién c6 kinh nghiém sir dung
phan mém ké todn;
- Trung thyc, can trong khi lam viéc;
- Kha nang doc, hiéu va giao tiép bang Tiéng Anh dap Gmg yéu cau vi tri tuyén dung;
2.2 Tiéu chi vé thdi dp lam vigc:
- Trung thue, tu cach dao duc tét;
- Sy chu dong va trach nhiém cong viéc;
- Lu6n c6 tinh than hop tac va hoc hdi trong cong viéc.
III. CHE PQ VA QUYEN LOI
- Puoc huong luong, BHXH, BHYT va cédc ché d6 khac... theo qui dinh ctia phap luét va
cua VCCI;
- Duoc tham gia cac khoa dao tao nang cao trinh do;
- Puogc lam viée trong mdi trudng than thién, ning dong va c6 diéu kién phét huy ning
luc;
-  Duogc quy hoach va bd nhiém ddi véi cac nhan s ¢6 nang luc, ludn hoan thanh cong viéc
dugc giao. :
IV. HO SO UNG TUYEN BAO GOM
So yéu ly lich tyu thuat co ddu xac nhén cua dia phuong;
Don xin vigc;
CV xin viéc;
Giéy kham strc khoe;
Béng cip va chimg chi;
Thé cén cudc cong dan;
Cong ching gidy khai sinh;
8. Anh thé 3x4 hoic 4x6.
Céac Anh/Chi ¢6 nhu céu hodc quan tdm dén cac vi tri cong viée trén, Xin vui long guri hd
SO ng tuyén tryc tiép vé phong Hanh chinh - Tong hop cua VCCI mi€n Trung — Tay Nguyén:
26 HO Nguyén Trung, Q. Hai Chéu, TP. ba Nang (S6 dién thoai: 0236.382.17.19).
Chi céc ho so ung tuyén dat yéu cdu méi dugce thong béo tham gia thi tuyén va phong
vén tai VCCI mién Trung — Tay Nguyén.
Thoi gian nhin hé so dén hét ngay 15/4/2024.
Tran trong thong bao./.
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